Zatacznik do

Zarzadzenia nr 19/2013

Rektora WSZ ,Edukacja” we Wroctawiu
z dnia 18.12.2013r.

REGULAMIN BIBLIOTEKI
Wyzszej Szkoly Zarzadzania ,Edukacja”

§1
Biblioteka WyzZszej Szkoty Zarzadzania ,Edukacja”, zwana dalej ,bibliotekg” jest ogdlnouczelniang

jednostka organizacyjna o zadaniach naukowych, dydaktycznych i ustugowych.

1. Na materialy biblioteczne sktadajg sie ksigzki, kasety audio i video, czasopisma oraz sprzet
komputerowy.

2. Korzystanie z wypozyczalni ksigzek, kaset i z czytelni jest bezptatne.

3. Uzyczenie sprzetu komputerowego na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie jest
nieodptatne.

4. Woydanie karty czytelnika jest platne.

5. Wydruki z baz elektronicznych s3 platne.

§2

1. Z zasobdéw biblioteki moga korzystac¢ czytelnicy tj. wszyscy studenci i pracownicy WyzZszej Szkoty
Zarzadzania ,Edukacja” zwanej dalej Uczelnig, stuchacze Studiéw Podyplomowych, stuchacze
Uniwersytetu Trzeciego Wieku oraz pracownicy i kursanci OS$rodka Ksztatcenia
i Doskonalenia Zawodowego ,Edukacja”, pracownicy i stuchacze Szkét Ponadgimnazjalnych
,Edukacja” na podstawie karty czytelnika. Inne osoby moga korzysta¢ tylko z czytelni na
podstawie dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ pozostawionego na czas Kkorzystania
z ksiegozbioru czytelni u dyzurnego pracownika biblioteki.

2. Zwypozyczalni kaset moga korzystac tylko pracownicy Uczelni.

3. Zczasopism i ksiegozbioru podrecznego mozna korzysta¢ tylko na terenie czytelni.

4. Ze sprzetu komputerowego mogg korzysta¢ studenci Wyzszej Szkoty Zarzadzania ,Edukacja”
spelniajacy warunki okreslone w § 8 niniejszego regulaminu.

§3

1. W bibliotece obowiazuje cisza, zakaz palenia tytoniu, spoZywania ZywnoSci, picia oraz korzystania
z telefonéw komorkowych.

2. Czytelnik przychodzac do biblioteki (wypozyczalni i czytelni) zostawia okrycie wierzchnie
w szatni. Czytelnicy korzystajacy z ksiegozbioru podrecznego obowigzani sg posiada¢ dowéd
tozsamosci.

3. Osoby korzystajace z czytelni s3 zobowigzane do:

a) zglaszania dyzurujacemu bibliotekarzowi wnoszonych wydawnictw nie bedacych wiasnoscia

biblioteki, oraz okazywania ich przy wychodzeniu z czytelni,



b) zwrotu materiatéw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zglaszania zauwazonych
brakéw, dyzurnemu bibliotekarzowi.

4. Czytelnik nie moze korzysta¢ z biblioteki, gdy w jego domu panuje choroba zakaZna.

§4
Bibliotekarz udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze lektury, korzystaniu z katalogéow
i wydawnictw informacyjnych.

§5

1. Czytelnik jednorazowo moze wypozyczy¢ 6 ksiazek, a wiecej w szczegblnych przypadkach za
zgoda bibliotekarza.

2. Ksigzki oznaczone czerwong folig udostepnia sie tylko na miejscu. Ksigzki oznaczone z6tta folig
wypozycza sie na okres do 14 dni. Pozostate ksigzki wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz
6 miesiecy, ale nie dtuzej niz do konca letniej sesji egzaminacyjnej. Wypozyczone kasety nalezy
odda¢ nastepnego dnia do zamkniecia biblioteki.

3. Biblioteka na prosbe czytelnika moze przesuna¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jesli nie ma
na nig zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

4. Biblioteka moze zazada¢ zwrotu ksigzek przed terminem, jezeli stanowig one szczegdlnie
poszukiwane pozycje.

5. Na prosbe czytelnika biblioteka moze zarezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych
czytelnikéw.

6. W razie braku ksigzki czytelnik moze uzyska¢ informacje, w ktdrej z najblizszych bibliotek moze
znajdowac sie poszukiwana pozycja.

7. Znajdujace sie w czytelni czasopisma udostepnia sie tylko na miejscu. Przy korzystaniu
z czasopism czytelnik zobowigzany jest okazac swoja karte biblioteczng bibliotekarzowi. Czytelnik
zobowigzany jest tez dokonaé nastepujacego wpisu w ksiedze odwiedzin czytelni: wpisa¢ swoje
imie i nazwisko, numer karty bibliotecznej oraz wpisa¢ tytut i numery czasopism oraz nazwy
innych materiatéw, z ktérych korzysta w czytelni.

§6

1. Czytelnik odpowiada za wypozyczone ksigzki, kasety i czasopisma pod rygorem odszkodowania.

2. Czytelnik jest obowigzany do poszanowania zasobéw bedacych wtasnoscig biblioteki, powinien
zwr6oci¢ uwage na ich stan przed wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosic¢
bibliotekarzowi.

3. Wysoko$¢ odszkodowania za zniszczenie wtasno$ci biblioteki réwna sie trzykrotnej wartosci
inwentarzowej materiatow bibliotecznych. Na sumy wyptacone z tytulu zagubienia lub
uszkodzenia biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie. Czytelnik moze za zgoda dyrektora
biblioteki dostarczy¢ zamiast zagubionej - inna ksigzke, o nie mniejszej warto$ci, przydatng
bibliotece.

4. Za nie zwrécenie ksigzek w terminie wskazanym w § 5 ust. 2 i 3 biblioteka pobiera optaty

w kwocie 0,50 gr. od jednej ksigzki za kazdy rozpoczynajacy sie dzien po terminie zwrotu.



AR S B

Osobom zalegajgcym ze zwrotem ksigzek biblioteka wysyta monity. Za wystanie monitu Czytelnicy
ponosza oplate w wysokosci 2 zt. Za wyslanie ostatecznego monitu listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru 7 zt.
W przypadku przekroczenia terminu zwrotu lub niesptacenia oplaty za niezwrdcenie ksiazek
czytelnik nie moze korzystac z zasobow biblioteki i czytelni do momentu zwrotu wypozyczonych
ksiazek i zaptaty obowiazujacej optaty.
Jesli czytelnik mimo pisemnego (lub telefonicznego) upomnienia odmawia zwrotu ksigzki lub
uiszczenia optaty biblioteka moze dochodzi¢ swych roszczen na drodze sadowe;j.

§7
W celu uzyskania karty czytelnika uprawniajgcej do korzystania z zasobéw nalezy:
a) okaza¢ dowdd tozsamosSci np. dowdd osobisty, legitymacje, paszport, a w przypadku

studentéw Uczelni takze aktualng legitymacje studencka oraz indeks,

b) zapozna¢ sie z regulaminem biblioteki,
c) optaci¢ karte czytelnika w wysokosci ustalonej odrebnym zarzadzeniem Rektora.
Potwierdzenie podpisem odebrania karty jest jednoznaczne z akceptacjg regulaminu biblioteki.
Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac innym osobom.
Czytelnik zobowigzany jest informowac biblioteke o zmianie nazwiska, miejsca zamieszkania.
W razie zagubienia karty czytelnika nalezy natychmiast zgtosi¢ ten fakt dyzurujgcemu
bibliotekarzowi. Za nowa karte pobiera sie optate podwdjng w stosunku do obowigzujacej przy
zapisie.

§8
Studentom niepelnosprawnym posiadajagcym orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
przystuguje prawo do ubiegania sie o uzyczenie sprzetu komputerowego, ktérego wykaz stanowi
zatacznik nr 1do niniejszego regulaminu.
Decyzje w sprawie uzyczenia podejmuje Prorektor ds. studenckich i dydaktyki na podstawie
wniosku ztoZonego przez studenta.
Podstawe uzyczenia sprzetu komputerowego stanowi umowa uzyczenia (zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu) zawarta pomiedzy Wyzsza Szkotg Zarzadzania ,,Edukacja” we Wroctawiu
a studentem, ktdra okres$la szczeg6towy zakres zobowigzan kazdej ze stron.
Przy zawarciu umowy biorgcy w uzyczenie sprzet student ma obowigzek przedstawienia dowodu
tozsamosci i waznej legitymacji studenta oraz zapoznania sie z Instrukcja sposobu uzytkowania
sprzetu (zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu).
Wydanie uzyczonego sprzetu komputerowego nastepuje na podstawie protokotu wydania
(zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu).
Uzyczony sprzet moze by¢ wykorzystywany przez studenta wytgcznie w celu uzyskania dostepu
do informacji i zaje¢ zwigzanych z tokiem studiéw.
Zwrot uzyczonego sprzetu nastepuje na podstawie protokotu zwrotu (zatacznik nr 5 do
niniejszego regulaminu).

Koszty bieZacej eksploatacji uzyczonego sprzetu ponosi student bioracy w uzyczenie.



9. Student bioragcy w uzyczenie ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za uzyczony sprzet, w tym za
jego zgubienie, zniszczenie, uszkodzenie. Wszelkie uszkodzenia sprzetu student zgtasza
w Centrum Systemoéw Komputerowych WSZ ,Edukacja”. Uszkodzenia powstate z winy studenta
biorgcego w uzyczenie usuwane s3 na jego koszt.

10. W przypadku catkowitego zniszczenia sprzetu z powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialnos¢
ponosi biorgcy student, jest on zobowigzany do zwrotu rownowarto$ci nowego sprzetu zgodnej
z faktura zakupu.

11. Sprzet komputerowy jest uzyczany na czas okre$lony w umowie, nie dtuzej jednak niz do korica
semestru, w ktorym zostat uzyczony. Okres uzyczenia mozna przedtuzy¢ na kolejny semestr
na podstawie wniosku wniesionego przed upltywem wygas$niecia umowy.

12. Student ma obowigzek zwrdéci¢ sprzet komputerowy w przypadku:

a) uplywu czasu wypozyczenia,
b) ukoniczenia studi6éw przed koficem okresu wypozyczenia,
c) skreslenia z listy studentdow.
13. Szczegblne warunki uzyczenia sprzetu komputerowego studentowi okre$la umowa.
§9

Studenci Uczelni, ktérzy koncza studia lub odchodzg z Uczelni a takze pracownicy Uczelni

rozwigzujagcy umowe o prace lub umowe cywilnoprawng sa zobowigzani uregulowa¢ swoje

zobowigzania wobec Uczelni m.in. podpisaniem w bibliotece karty obiegowej.

§10
Skargi i wnioski czytelnicy moga przekazywa¢ dyrektorowi biblioteki w godzinach jego pracy lub
przez sekretariat ogolny Uczelni.

§11

1. W wypadku niewtaéciwego zachowania sie bibliotekarz ma prawo:
a) wyprosi¢ czytelnika z pomieszczen biblioteki,

b) zawiesi¢ czytelnika w jego prawach,
c) powiadomi¢ o tym Wtadze Uczelni.

2. Czytelnik niestosujacy sie do przepisow niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczego6lnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa korzystania z biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Kanclerz na wniosek Dyrektora Biblioteki.

§12
Przetwarzanie przez biblioteke danych osobowych dotyczacych czytelnikéw odbywa sie zgodnie
z ustawa z dniach 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101 poz. 926

z pézn. zm.)



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Biblioteki
WSZ ,Edukacja” we Wroctawiu

WYKAZ SPRZETU KOMPUTEROWEGO
PRZEZNACZONEGO DO UZYCZENIA DLA STUDENTOW WSZ ,,EDUKACJA”

Lp. Nazwa sprzetu Ilos¢
1. DELL Inspirion 17-3721 7
2. DELL Vostro 3560 2




Zatacznik nr 2
do Regulaminu Biblioteki
WSZ ,Edukacja” we Wroctawiu

UMOWA UZYCZENIA NR ....ccouevunee

Zdnia...o we Wroclawiu
pomiedzy Wyzsza Szkota Zarzadzania ,Edukacja” z siedziba ul. Krakowska 56-62, 50-425 Wroctaw

reprezentowang przez

PESEL: oo

studentem Wyzszej Szkoly Zarzadzania ,Edukacja” we Wroctawiu zwanym dalej Korzystajacym.

§1
1. Uzyczajacy wyraza zgode na bezptatne uzywanie przez korzystajacego sprzetu komputerowego,
okreslonego w wykazie stanowigcym zatgczniki nr 1 do Regulaminu biblioteki, w siedzibie i poza
siedziba Uzyczajacego, wytacznie w celu uzyskania dostepu do informacji i zaje¢ zwigzanych z
tokiem studiow w terminie od .......c.cccoveririiiiinennns 6 (o OO
2. Wydanie i zwrot sprzetu nastepuje na podstawie odpowiednio: protokotu wydania i protokotu
Zwrotu.
3. Uzyczajacy moze zazadaé natychmiastowego zwrotu przedmiotu uzyczenia jezeli:
a) Korzystajacy uzywa przedmiot uzyczenia sprzecznie z przeznaczeniem, wlasciwos$ciami i
umowa,
b) Korzystajgcy przekaze przedmiot uzyczenia osobie trzeciej, bez zgody Uzyczajgcego,
c) znieprzewidzianych powod6éw przedmiot uzyczenia stanie sie Uzyczajacemu potrzebny.
4. Student ma obowigzek zwrocic sprzet komputerowy w przypadku:
a) uplywu czasu wypozyczenia,
b) ukonczenia studiéw przed konicem okresu wypozyczenia,
c) skre$lenia z listy studentow.
5. W przypadku nie dokonania zwrotu uzyczonego sprzetu komputerowego na zadanie Uzyczajgcego
lub po uptywie okre$§lonego w umowie terminu, Korzystajacy zobowiazany jest do uiszczenia kary

umownej w wysokosci 10zt. za kazdy dzien zwtoki.



§2

1. Korzystajacy zobowiagzany jest do uzywania sprzetu zgodnie z przeznaczeniem, wiasciwo$ciami i
umowa.

2. Korzystajacy nie moze oddawac sprzetu w najem lub do uzywania osobom trzecim.

3. Korzystajacy ponosi koszty biezacej eksploatacji sprzetu.

4. Korzystajacy ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za uzyczony sprzet, w tym za jego zgubienie,
zZniszczenie, uszkodzenie.

5. Wszelkie uszkodzenia sprzetu Korzystajacy niezwlocznie zglasza w bibliotece lub Centrum
Systeméw Komputerowych WSZ ,Edukacja” we Wroclawiu. Uszkodzenia powstate z winy
Korzystajacego usuwane sa na jego koszt.

6. W przypadku catkowitego zniszczenia sprzetu z powodu okolicznosci , za ktére odpowiedzialno$¢
ponosi Korzystajacy, zobowigzany jest on do zwrotu rownowartosci nowego sprzetu.

7. W wypadku zaginiecia lub kradziezy sprzetu Korzystajacy zobowigzany jest do zgtoszenia tego
faktu na policji oraz poinformowanie Uzyczajacego. W przypadku nie dostarczenia decyzji o
umorzeniu $ledztwa w sprawie zaginionego sprzetu, Korzystajacy zobowigzany jest do zwrotu
jego wartosci wedtug wyceny z dnia uzyczenia sprzetu.

8. Korzystajacy zobowiazuje sie do zwrotu sprzetu w stanie nie gorszym niZ w momencie uzyczenia,
z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

§3
Niniejsza umowa zostata zawarta na czad do dnia okre$lonego w § 1 ust.1 z mozliwoscig przedtuzenia
poprzez ztozenie wniosku przed uptywem wygasniecia umowy.
§4
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§5
Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy beda rozstrzygaty wtasciwe sady we Wroctawiu.
§6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem
niewaznoSci.
§7
Niniejsza umowa zostata zawarta w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Korzystajqcy Uzyczajqcy



10.

11.

12.

Zatacznik nr 3
do Regulaminu Biblioteki
WSZ ,Edukacja” we Wroctawiu

INSTRUKCJA SPOSOBU UZYTKOWANIA SPRZETU KOMPUTEROWEGO

Notebook moze by¢ wykorzystywany wylaczenie do celéw zwigzanych 2z nauka
w Wyzszej Szkole Zarzadzania ,Edukacja”.

Student zobowigzany jest do dbania o stan techniczny powierzonego mu notebooka.

Student zobowigzany jest niezwtocznie zgtasza¢ wszelkie usterki i uszkodzenia notebooka do
Centrum Systeméw Komputerowych Wyzszej Szkoty Zarzadzania ,,Edukacja”.

Student moze by¢ zobowigzany do pokrycia kosztow napraw wszelkich szkéd wynikajacych z jego
zaniedbania.

Zabrania sie dokonywania demontazu, przerdbek, naprawy lub rozbudowy notebooka bez
pisemnej zgody Uzyczajacego.

Notebook nalezy chroni¢ przed wilgocia.

Notebook nalezy utrzymywaé w czystosci, ekran my¢ lekko zwilZong Sciereczka bez dodatku
detergentéw. Zabrania sie stosowania zadnych srodkéw chemicznych do czyszczenia notebooka,
nawet jesli sg — wg producenta - do tego przeznaczone.

Notebook uzytkowa¢ wytgcznie w temperaturach otoczenia od 0°C do 35°C.

Notebook przenosi¢ w torbie chronigcej go przed czynnikami atmosferycznymi i urazami
mechanicznymi.

Uzywal wylacznie oryginalnego zasilacza podiaczonego pod Zrédto pradu zgodne
Z oznaczeniami na zasilaczu.

Zabrania sie instalowania na komputerze nielegalnego oprogramowania ani uzytkowania
notebooka niezgodnego z polskim prawem.

Przed zwrotem notebooka Student zobowigzany jest do usuniecia wszystkich samodzielnie
zainstalowanych programéw (za wyjatkiem aktualizacji oprogramowania dostarczonego wraz z

notebookiem) oraz swoich plikow.



Zatacznik nr 4
do Regulaminu Biblioteki
WSZ ,Edukacja” we Wroctawiu

PROTOKOL WYDANIA NR .....ccoevvercrrnrranes

WYAAN0 PANU/PANI .ttt et e et b eb e e sae e s e seeeae e en e e er e e e enne sreareas

zamiesSzKatemu /ZamieSZKATE] .iouiuii it e

legitymujacemu/legitymujacej sie dowodem tozsamosci - seria.............. 101010 1=) (PP

WYSTAWIOTIYITL PIZEZ ueeuverrteuuesesseeeeeeueareesseessessessesseeseesaeaneesseessessesnesses seeesesaeeasensenssensesnes sesseeensensenssessensesnesseeseesns

nastepujace przedmioty:

Lp. Nazwa przedmiotu Numer seryjny Stan techniczny,

uwagi

Wroctaw, dnia ....coveevevevriviiieieieeeen

podpis pracownika Uczelni podpis studenta
sporzqgdzajqcego protokét

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Instrukcja sposobu uzytkowania wydanego mi sprzetu

komputerowego

podpis studenta




Zatacznik nr 5
do Regulaminu Biblioteki
WSZ ,Edukacja” we Wroctawiu

PROTOKOL ZWROTU NR ......coervererrrrrans

L Vol o Vo) ST P PRSP PPOR

ZzamieSzZKaty /ZamieSZKata ...

legitymujacy/legitymujaca sie dowodem tozsamosci - seria................ 101000 1<) (SRR

WYSTAWIOTIYITL PIZEZ ueeverreeuuisesseeeeeeueeseesseessessessesseeseesaeaneessesssessassesse sheesesaeeasensenssensesses sesseeensensesseessensesnesseeseesns

zwrocit/zwrdcita nastepujace przedmioty:

Lp. Nazwa przedmiotu Numer seryjny Stan techniczny,

uwagi

Informacje o og6élnym stanie techniczno - uzytkowym zdanego sprzetu komputerowego:

podpis pracownika Uczelni podpis studenta
sporzqdzajqcego protokdt




